Comune di CERVASCA (CN)
Procedimenti amministrativi servizio economico finanziario

N OGGETTO PROCEDIMENTO NORMATIVA DI RIFERIMENTO TERMINE DECORRENZA TERMINE NOTE
FINALE
(in giorni)
SERVIZIO FINANZIARIO
1 Parere regolarita contabile e visto di Regolamento di contabilita 2
copertura finanziaria
2 Variazioni finanziarie al PEG nell’'ambito Regolamento di contabilita 5
dello stesso centro di costo e intervento
3 Predisposizine rendiconti di settore 30
4 Mandati di pagamento 20 Dalla data di ricevimento della
liguidazione
5 Mandati di pagamento in periodo di 30
chiusure contabili
6 Liguidazione tecnica fatture del proprio 10
centro di costo
7 Liguidazione tecnica su proprio centro di 10 Dalla data di ricevimento dell’istanza da
costo su istanza altro ufficio proponente parte dell’ufficio proponente
8 Predisposizione del DUP (documento Leggi nazionali di tempo n
unico di programmazione) tempo vigenti e Regolamento
contabilita
9 Predisposizione note aggiornamento al Leggi nazionali di tempo n
DUP (documento unico di tempo vigenti e Regolamento
programmazione) contabilita
10 | Predisposizione bilancio di previsione e Leggi nazionali di tempo n Entro data
relativi allegati tempo vigenti e Regolamento prevista da
contabilita legge nazionale
11 | Predisposizione conto consuntivo e Leggi nazionali di tempo n Entro data
relativi allegati tempo vigenti e Regolamento prevista da
contabilita legge nazionale
12 | Predisposizione variazione di bilancio Regolamento di contabilita 30 giorni Dalla data di presentazione istanza da
parte servizi interessati
13 | Reversali emesse 20
14 | Riscossione entrate su provvisori da 60 giorni Dalla data di
regolarizzare comunicazione/pubblicazione sul sito da
parte della tesoreria
15 | Verifica salvaguardia equilibri di bilancio D.Lgs 267/2000 - Regolamento | Entro 30/09
contabilita anno di
riferimento
16 | Effettuazione verifiche di cassa Regolamento contabilita Trimestralmente | Trimestralmente, a richiesta da parte del
su richiesta Revisore dei conti nominato
17 | Buoni economali emissione Regolamento di contabilita immediatamente | All’atto della richiesta di rimborso




18

Rendiconto annuale gestione
economo/agenti contabili e consegnatari
dei beni

D.Lgs 267/2000 - Regolamento
contabilita

Entro 2 mesi
dalla chiusura
dell’esercizio fin.

19 | Controllo e comunicazione dati IVA Trimestralmente
20 | Denuncia annuale IVA Entro termini di
legge
21 | Pagamento rate mutuo semestralmente
22 | Certificazione bilancio preventivo e Entro i termini
consuntivo previsti di volta
in volta da legge
nazionale
23 | Controlli congruenza fini patto di legge nazionale Entro i termini
stabilita/pareggio di bilancio previsti di volta
in volta da legge
nazionale
24 | Controllo flusso di cassa Regolamento contabilita Entro i termini
previsti dal

regolamento di
contabilita




